Istruzioni operative nell’uso della versione 1.4 del Registro Antiriciclaggio
Questa applicazione dimostra come anche in Excel si possano sviluppare interessanti lavori , utili per i nostri bisogni privati  ed esigenze lavorative .

Avvertenza

· Queste  istruzioni vogliono solo illustrare il funzionamento e l’operatività dell’applicativo che,  come ribadito essendo che  la normativa può cambiare, variare od aggiornarsi ,  questo non potrà in alcun modo obbligare  l’Autore a segnalare o modificare l’applicativo, così come la perdita di dati , e quant’altro  che potrà derivare dall’uso dell’applicativo che prevede Excel , non  si potrà attribuirgli  danno , colpa od alcuna  responsabilità .


L’uso dell’applicativo è tacita accettazione  della seguenti avvertenze e 
e note .
· Per proteggere i dati inseriti , nel rispetto della Legge sul trattamento dei dati personali  (Privacy)  l’applicativo è  fornito di password di entrata , che in questo caso è , tutto in maiuscolo, LUCA.

Ovviamente  nella versione completa tale password potrà essere 
cambiata  dall’utente, prestando attenzione, che il testo inserito , 
dovrà  essere digitato come scritto originariamente , esempio : LuCa, 
per entrare si dovrà digitare LuCa e non Luca o LUCA.

· Inoltre per esigenze di protezione e standard di sicurezza del Registro  Antiriciclaggio, potrà essere  utilizzato  solo dall’utente principale e non potrà essere copiato e distribuito a terzi per essere utilizzato.


Motivo per  cui per attivare l’applicativo dovrà essere inserita la 
PARTITA IVA  dell’utilizzatore , quindi occorre prestare attenzione al  
suo inserimento corretto , che è di 11 numeri.


Un inserimento sbagliato provoca che il Registro indicherà nelle varie 


postazioni quel numero, che rimarrà anche nel tempo .


Nel caso in  cui non si possedesse la PARTITA IVA, può essere indicato 
un qualsiasi codice NUMERICO di 11 cifre. 

· Nel presente applicativo potranno essere immesse fino a 1000 registrazioni e 1000 utenti in anagrafica, ciò per meglio interagire con Excel, dopo tale numero, si potrà duplicare il registro annullando le registrazioni e istituendo un  nuovo registro col progressivo 2 e così via interagendo nella scheda dell’utente utilizzatore e provvedendo a cancellare  manualmente i dati inseriti nei fogli di Excel .


Non sarà richiesta un’attivazione perché la Partita IVA od il codice di 11 
cifre sarà sempre lo stesso .

Note di base

· DATE , per meglio inserire le date , ed ovviamente eliminare eventuali errori , tutte le date  dovranno essere inserite  nel formato 120407, sarà l’applicativo  che provvederà ad mettere le barre (12/04/07).
· STAMPE, tutte le stampe previste nell’applicativo sono in Anteprima, in modo tale  che , in base ai valori inseriti si possano ottimizzare  al meglio.
· SALVATAGGIO DATI, l’applicativo prevede la possibilità di esportare i dati sia delle registrazioni inserite  che  dell’anagrafica dei soggetti , in formato Excel .
· PROGRESSIVI,  ovviamente annullando o modificando  i progressivi che vengono inseriti automaticamente si potrebbero creare delle anomalie , quindi prestate attenzione nel  ripristinarli,  sia nel caso dobbiate annullare una registrazione  che un utente in anagrafica.
     Il nuovo conteggi inizierà dal numero progressivo che inseriti rete o nel 
caso di un nuovo registro mettendo semplicemente  zero.

· CAUSALI, vista l’attuale normativa sull’antiriciclaggio si potrà intervenire anche in questi campi per aggiungere  nuove causali   o modificarle .

Per fare questo dopo aver scelto tale opzione  , verrà richiesta un 
password , che non può essere modificata : Causali   (rispettando la 
maiuscola C )

FOGLI DI EXCEL :

Sia il foglio Intestatario del Registro , che il foglio Registrazione, Anagrafica  Soggetti e Casuali , possono essere modificati dall’utente senza l’ uso dei vari menu , in modo tale da facilitare eventuali correzioni manualmente .

Tutti i campi colonne si autodimensioneranno all’inserimento dei dati, salvo quelli inseriti MANUALMENTE, che  lo saranno solo dopo aver chiuso l’applicazione e averla riaperta . 

Notizie informative sui vari Menù
Menù principale :
Troviamo in automatico l’intestatario del Registro, il numero di attribuzione e la data di istituzione ( tutti dati che dovranno essere inseriti dalla maschera – Anagrafica intestatario del registro -)

Digitando  il comando Anagrafica intestatario del registro, avremo visualizzato la scheda UTENTE, dove inseriremo tutti  i dati previsti , se trattasi di società , dovremmo optare nell’apposita casella  e verranno visualizzati altri dati richiesti per le persone giuridiche.

L’unico campo che troveremo già inserito è quello relativo alla PARTITA IVA , che come detto, avremo già inserito nell’attivazione , e non potrà essere più cambiata.

Per il  resto tutti gli altri comandi sono intuitivi e andandoci sopra sono contenute delle informazioni di segnalazione della rispettive proprietà .

Menù Anagrafica Soggetti
In questa parte , dovremmo  inserire i dati dei soggetti , sia che si tratti di persone fisiche che di persone giuridiche.

Per il  resto tutti gli altri comandi sono intuitivi e andandoci sopra sono contenute delle informazioni di segnalazione delle rispettive  proprietà .

Menù Registrazioni
In questa parte , dovremmo  inserire i dati delle operazioni che dobbiamo registrare e da dove richiameremo i soggetti , che avremo prima inserito nell’anagrafica soggetti.

Un particolare , ci possono essere delle registrazioni in cui ci siamo più soggetti che partecipano all’operazione , motivo per cui non potrebbero bastare i solo due campi che  si richiamano dall’anagrafica.

Ebbene, per ovviare a questo , benché si dovranno  censire  tutti i soggetti nell’apposita Anagrafica Soggetti ,  in sede di registrazione si potrà inserire direttamente nel campo e manualmente  tutti i nominativi  esempio: Rossi Mario, Bianchi Oreste, Soc SRL  e così via .

Come peraltro , potremo farlo manualmente andando direttamente nel foglio Registrazioni e variando la registrazione .
Menù Stampe,Manutenzione, Utilità
Alcuni aspetti sono già stati trattati nelle Note di Base, tra cui quella del cambio della password iniziale, dell’annullamento dei progressivi o la loro modifica, così come andare nelle causali di registrazioni , ricordando in quest’ultimo caso  di immettere la relativa password :Causali.

Per il resto i comandi sono intuitivi , per quanto attiene all’esportazione dei dati od il loro salvataggio ,  l’applicativo darà in automatico un nome e una data , basterà solo che l’utente indichi dove memorizzare i  file.

Le presenti istruzioni possono contenere degli errori o delle inesattezze, quindi nel caso vogliate scusarmi e magari farle presente .

Buon lavoro !

apobenetti@tin.it
http://xoomer.alice.it/apoben64/
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